WYTYCZNE

do realizacji i rozliczania zada w ramach programu szkolenia mtodziey uzdol-
nionej sportowo w Akademickich Centrach Szkolenia Bortowego: Biata Podla-
ska, Olsztyn, Wroctaw w roku 2011

1. Zadania nalgy realizow& i rozlicza zgodnie z warunkami umowy nr
0044/0281/SubB/DSW/ACSS/ZW z dnia 24 marca 201kawartej mgdzy
Ministerstwem Sportu a ZG AZS, oraz:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywiiBg. U. Nr 16, poz. 93, z
pézn. zm.);

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansadblipenych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240, z pn. zm.);

) rozporadzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia 23 siegpA010 r. w spra-
wie dofinansowania zadaesrodkéw Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej
(Dz. U. Nr 156, poz. 1051);

d) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiednsdnza naruszenie dyscy-
pliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr Jphz. 114, z pin. zm.);

e) ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpigstz@e imprez masowych (Dz. U.
Nr 62, poz. 504 z pi. zm.);

f) ustawy z dnia 29 wrZaia 1994r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, z pn. zm.);

g) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawwigblicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759);

h) ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz 2010 r. Nr 127, poz.
857 z pé@n. zm.);

1) ,Programu szkolenia i wspétzawodnictwa sportgoventodziery uzdolnio-
nej w 2011 roku. Zateenia organizacyjne i finansowe zadaFunduszu
Rozwoju Kultury Fizycznej dotyezrych sportu mtodzisowego prowadzo-
nych przez Departament Sportu Wyczynowego" Warszgwedzier 2010 r.
wprowadzonego zagdzeniem nr 37 Ministra Sportu i Turystyki z dnia 20
grudnia 2010 .

2. Zadania naley realizowa i rozliczat zgodnie z planem rzeczowo-finansowym
okreslonym w zajcznikach do Umowy nr 0044/0281.., modyfikowanymryy t
bie ,planu po zmianach” i publikowanym przez ZG AB& stronie interneto-
wej. Plan ten (oraz plan po zmianach) dkreszczegétowo parametry etg
dofinansowaniem zérodkow Ministerstwa Sportu i Turystyki, co oznacza,
w procesie szkoleniowym kluby medi powinny) realizowé akcje szkolenio-
we czy te starty z imprezach w formach najbardziej dogodnyaanizacyjnie
i adekwatnych dla przgiego w klubie modelu szkolenia, jak rownie szer-
szym (ale nie wszym) zakresie rzeczowym i finansowym (wykorzysgtuj



b)

srodki wiasne i z innyclirédet), jednak dofinansowanie tych akcji w ramach
programu ACSS musi Byzrealizowane i rozliczone doktadnie wg planu (plan
po zmianach). Powgze dotyczy take wykazu zawodnikéw, wykazu oséb za-
twierdzonych do wynagrodaen ramach bezosobowego oraz osobowego fun-
duszu ptac, jak réwniewszystkich pozostatycérodkow realizacji zadania zle-
conego $§RZZ: 1-11).

Zmian planu naleato dokonywa sukcesywnie w migrpowstawania okolicz-
nosci ich uzasadniagych, przesytajc do Dziatu Sportu ZG AZS poczelek-
troniczry (sport@azs.pl w trybie tygodniowym, wniosek w postaci druku
.Plan — plan po zmianie” obejmigy biezace zmiany zakresu rzeczowego i fi-
nansowego zadaidentyfikowanych kodami§RZZ: 1-3) oraz zmiany zakresu
finansowego pozostatych zadéSRZZ: 4-11).

Zmian planu zakresu rzeczowego i finansowego pasastSRZZ (4-11) na-
lezato dokoné:

w terminie do 22 czerwca 2011 (w zakresie Aadeealizowanych w okresie
pierwszego poétrocza 2011);

w terminie do 25 listopada (w zakresie zadeealizowanych w okresie drugie-
go poétrocza 2011).

. Uaktualniony plan po zmianach jest publikowany trarse internetowej ZG

AZS w dziale Dla Dziatacza/Sport Kwalifikowany/ACSBla forne jednego
dla wszystkich klubow arkusza kalkulacyjnego, wrkid, poprzez filtrowanie
danych, maliwe jest znalezienie aktualnych planéw dla posgéheych Kklu-
bow i sekcji. Plan po zmianach zostat zaktualizoywary stanu na koniec roku
| jest ostatecznym, wg ktérego najedlokona rozliczenia.

. W arkuszu tym stakze podane informacje na temat aktualnego stanuceali

kazdego z realizatorow programu ACSS, kwota pozostateozliczenia na ko-
niec roku, jak rownig kwota ,z dochoddéw wiasnych i z innycénddet”, ktéra
powinna wynosi co najmniej 20% kosztow ogoétem, a kigralery takze wy-
kaza w rozliczanych zadaniach.

. Rozliczenia zada nalezy dokona¢ w przedziatach kwartalnych, w termi-

nach:

- do 29 kwietnia 2011 — zadania $RZZ 1-3, ktorych realizacja zostata zako
czona w | kwartale;

- do 19 lipca 2011 - zadania $RZZ 1-3, ktérych realizacja zostata zakao-
na w Il kwartale oraz zadania 8®ZZ 4-11, w czsci zrealizowanej w okre-
sie | potrocza,;

- do 18 padziernika 2011 — zadania 8RZZ 1-3, ktorych realizacja zostata
zakaiczona w Il kwartale;

- do 16 grudnia 2011 — zadania$RZZ 1-3, ktérych realizacja zostata zako
czona w padzierniku i listopadzie 2011 r., jak rowaigvszystkie pozostate
zadania zrealizowanezwv cyklu catorocznym;

- do 13 stycznia 2012 — wszystkie pozostate zadania



7. Rozliczenie kwartalne zada ze SRZZ 1-3 polega na sporgdzeniu i prze-
staniu do ZG AZS nastpujacych dokumentow:

a) druk rozliczeniowy — potwierdzenie udziatu uczelsbav (zat. 5.3a);

b) druk rozliczeniowy — rozliczenie w rodzajach kosetat. 5.2);

c) druk rozliczeniowy — wykaz rachunkéw (zat. 5.14);

d) obcigzenie finansowe (faktura, rachunek, notae@eiva) — 4czna dla rozlicza-
nych zada w danymSRZZ (tzn. oddzielnie dla 1. Zgrupowania krajowe; od
dzielnie dla 2. Imprezy krajowe... itd.).

8. Rozliczer nalezy dokon& w wyznaczonych powgj terminach, w sposéb rze-
telny i kompletny. Brak rozliczenia, lub ich niekplatncc¢, spowoduje wstrzy-
manie zaliczkowania programu.

9. Zrodtowe dokumenty finansowe dotyce rozliczanego zadania najeopa-
trzy¢ adnotacj o nas¢pujacej tresci: ,ptatne ze srodkbw Funduszu Rozwoju
Kultury Fizycznej na podstawie umowy z dnia 240812 nr
2011/0044/0281/SubB/DSW/ACSSWZ w kwocie ....Ppiadto dowody ksi
gowe powinny zawiekaszczegotowe informacje takie jak np. liczba odiz;
ba dni, stawka. Dokumenty nalezatwierdz¢ merytorycznie przez upowwaio-
ne osoby i przechowywav dokumentaciji ksigowej klubu - realizatora.

10. Zadania natey rozliczy¢ doktadnie wedtug ,planu po zmianie” oraz zakresu
rzeczowego kalego zadania jednostkowego. W rozliczeniu haleperowa
doktadnie takimi samymi kodami identyfikacyjnymiaawami zada, skrotami,
nazwami miejscowsei, terminami, liczbami oséb, jak w planie po znaah.
Zakres finansowy rozliczenia m® sk rézni¢ w stosunku do planu (planu po
zmianach) do 10%. Podstawlo rozliczenia powinien ldyuaktualniany na bie-
7aCo ,plan po zmianach”, daginy na stronie internetowej ZG AZS. Plan ten
powinien by na bieaco sledzony przez wszystkie osoby uczestgoezw pro-
cesie programowania, realizacji i rozliczania 2ze8&SS; w szczegolrigi, tre-
neréw, kierownikow sekcji, sty finansowe klubow, a wszelkie rozbmsci
planu z faktycznymi potrzebami lub realizagatychmiast korygowane w trybie
zmiany planu.

11. Kazde z realizowanych zaflgednostkowych WSRZZ 1-3 naley rozliczyé na
odrebnym druku rozliczeniowym — lista uczestnikow; gatrym druku rozlicze-
niowym — rodzaje kosztow i oglsnym lub wspdlnym dla wszystkich rozlicza-
nych zada z grupy druku rozliczeniowym — wykaz rachunkow.dastpnych
na stronie internetowej ZG wzorach drukéw znajdiigeplik Excel zawierajcy
3 arkusze kalkulacyjne z kdym z 3 powyszych drukow oraz druk 5.14 — no-
wy, zbiorczy wykaz rachunkow. Zaleca sitosowanie zbiorczego wykazu ra-
chunkéw wg nowego druku 5.14, cheespektowanedolg takze druki pojedyn-
cze.



12. Druk rozliczeniowy 5.2 natsy wypetia wg kosztéw wykonania, wpisag ta-
kie same kwoty w kolumnie ,plan, plan po zmianach”.
Rodzaje kosztow zostaty ograniczone do tych wynoieych w druku, co zosta-
lo zawarte w zbiorczym planie rodzajéw kosztow wiMSPozycja ,inne, pozo-
state” mae by wykorzystana tylko w wytkowych przypadkach, dla niewiel-
kich kwot, z opisem kosztu.

13. Wsréd drukow rozliczeniowych nie ma druku sprawozdamerytorycznego.
Tym niemniej sprawozdania z realizowanych Zagawinny by przez treneréw
sporzdzane (na dowolnych drukach) i przechowywane w dwatacji klubu-
realizatora. Kopia druku 5.3a ,potwierdzenie udziahoze by wykorzystana,
jako zahcznik do takiego sprawozdania, potwierdegjotrzymaniewiadcze.

14.Druki rozliczeniowe naley zapisa w jednym pliku aywajac w jego nazwie
petnego kodu zadania (np. ,1.1.LO.BP.LA”). Do romiania znakow nalsy
uzywaé kropki.

15 Wypetniapc wzory drukow rozliczeniowych nalg przestrzegazasad pracy w
arkuszu kalkulacyjnym programu Excel, respeldurastosowane formaty ko-
moérek oraz wprowadzone formutly automatycznego mzahia danych. Wypet-
nia¢ nalezy tylko te komorki, ktére spuste. Te, w ktorych véyvietlana jest war-
tos¢ ,,0,00” posiadaj formuly przeliczeniowe i wypelgisie same. W komor-
kach zawierajcych dane liczbowe nie wolno wprowadzpacji, kropek, mi}-
nikow itp. W nazwach plikéw i arkuszy nie oma stosowa znakow zastrze-
nych: : [/ ?*[ani].

W razie wekszej liczby zawodnikoéw lub rachunkow w drukachliczeniowych
naleey doda& nowe wiersze, w przypadku mniejszej ich liczbypotzebne
wiersze prosimy usuwa

16. Wypetnione druki rozliczeniowe realizatorzy prziegypoczt elektroniczg do
Dziatlu Sportu ZG AZS. Po otrzymaniu potwierdzenravadtowdsci ich spo-
rzadzenia, druki rozliczeniowe nadg wydrukowa, podpisé przez upowznio-
ne osoby, ostemplowa przest& do ZG AZS pocz tradycyjry, tak, by dotarty
W wyznaczonym terminie.

17.Obchzenie finansowe (faktura, rachunek, nota) realizgtavystawiaj na ZG
AZS i przesytad wraz z wydrukami rozlicze Nalezy je sporadzi¢ oddzielnie
dla kazdej z grupSRZZ (tzn. odebne obcizenie dla zgrupowakrajowych, od-
rebne dla startow w imprezach krajowych...itd., jak l@gendzie programu
ACSS) i w trdci obcihzenia okréli¢, jakiegosrodka realizacji zadania zlecone-
go ACSS obgcizenie dotyczy (zgrupowania krajowe, starty w impoezarajo-
wych... itd.).

18. Wzory drukéw rozliczeniowych d8RZZ 1-3 i 10, do pozostaltycBRZZ na
koniec roku, sprawozdania rocznego i innych dokudhenmACSS dosipne a
na stronie internetowej ZG AZS.

Warszawa, 15 grudnia 2011 r.



