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Nr postepowania: ZP -1/2024/GAZS

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Akademicki Zwigzek Sportowy w Warszawie
ul. Kredytowa 1A

Warszawa

Strona internetowa www.azs.pl

tel. (22) 84971 36

e-mail: zg@azs.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane beda zmiany,
wyjasnienia/modyfikacje tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego:

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-a85eb01c-06cb-11ef-bfd2-
32fa350b5bfc

Identyfikator postepowania: ocds-148610-a85eb01c-06cb-11ef-bfd2-32fa350b5bfc

Il. Ochrona danych osobowych

1) Zamawiajgcy informuje, na podstawie art. 13 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), ze:

Administratorem przekazanych przez Panstwa danych osobowych jest Akademicki Zwigzek
Sportowy.

Inspektorem ochrony danych osobowych jest Justyna Butdys, kontakt z inspektorem ochrony
danych osobowych jest mozliwy pod adresem: inspektor@azs.pl

2) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu:

a) zawarcia umowy;

b) prawidtowej realizacji umowy;

c) podatkowych;

d) ewentualnego dochodzenia roszczen wynikajgcych z przepiséw Kodeksu cywilnego

3) Dane osobowe przechowywane sg przez Administratora dla celéw archiwizacyjnych, zgodnie
z zatwierdzonymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi, jak rowniez do czasu przedawnienia
ewentualnych roszczen lub obrony przez ewentualnymi roszczeniami.

4) Dane osobowe beda przetwarzane:



a) do momentu zakoriczenia postepowania;
b) do momentu przedawnienia roszczen zwigzanych z Przedmiotem Zamowienia;
c) do momentu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora;

d) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych wynikajgcego z
przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego (np. obowigzek przechowywania dokumentéw
ksiegowych);

5) Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
wniesienia sprzeciwu. Prawa te przystuguja Panstwu w przypadkach i w zakresie przewidzianym
przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

6) W przypadku stwierdzenia, ze przetwarzanie Panistwa danych osobowych narusza przepisy
RODO, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamowienia. Niepodanie danych osobowych w niezbednym
zakresie skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu oraz ewentualnej realizacji
Przedmiotu zamowienia.

8) Decyzje dotyczgce przetwarzania danych osobowych nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany. Administrator nie profiluje danych osobowych.

9) Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza terytorium Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

lll. Tryb udzielania zamdwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym
mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamaodwienia, zwanej
dalej ,,SWZ”.

2. Szacunkowa wartos$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progéw unijnych, o ktérych
mowa w art. 3 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjaciji.

4. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

5. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
6. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

7. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytacznie przez
Wykonawcdw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

8. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osdéb, o ktérych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

IV. Opis przedmiotu zamowienia



1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga wynajmu sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem oraz
ustuga gastronomiczna i hotelowa, w zwigzku z organizacjg dla co najmniej 350 uczestnikow
kazdego dnia.

2. Realizacja przedmiotu umowy obejmuje wykonanie w ramach jednego kompleksu budynkdw:
1) ustugi zwigzanej z wynajmem sali szkoleniowej;

2) ustugi gastronomicznej dla nie wiecej niz 350 oséb

3) ustugi hotelowej w hotelu minimum 4 gwiazdkowymi zapewnieniem noclegu :
Z23na24.10.2024 -ilosc: 27 jedynek, 120 dwdjek

Z 24 na 25.10.2024 - ilos¢: 50 jedynek, 130 dwdjek

3. Zamawiajgcy wymaga, aby obiekt wskazany w ofercie, w ktérym swiadczone bedg ustugi byt
usytuowany w odlegtosci nie wiekszej niz 5 a nie wiekszej niz 15 km od dworca centralnego.
Odlegtos¢ bedzie weryfikowana za pomoca narzedzia Google Maps
(https://www.google.pl/maps).

4. Obiekt musi by¢ dostepny dla 0osob z niepetnosprawnoscia ruchowa tj. sale szkoleniowe, ciagi
komunikacyjne, toalety i miejsca wyznaczone na ustuge gastronomiczng.

5. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do SWZ.

6. Wspdlny Stownik Zamowien:

1) 55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

2) 70220000-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne,
3) 55100000-1- Ustugi hotelarskie

7.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8
ustawy Pzp.

10. Szczegbdtowy opis oraz sposdb realizacji zamdéwienia zawiera takze zatagcznik nr 3 do SWZ -
Istotne postanowienia umowy.

11. Zamawiajacy okresla nastepujgce rodzaje czynnosci niezbedne do realizacji zamodwienia,
ktérych dotyczg wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:

- przygotowywanie positkdw.

Szczegétowe wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy zostaty okreslone w
projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik nr 3 do SWZ.

V. Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).



2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcow.

4. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamoéwienia.

5. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajgcemu, ze inny proponowany podwykonawca bagdz sam Wykonawca, spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz pierwotny podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat
sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

VI. Termin wykonania zaméwienia
Realizacja przedmiotu zamoéwienia nastgpi w terminie 23-25.10.2024 r.
VII. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniaja okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkoéw prawnych.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajgcemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do



dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdéwienia. Z zobowigzania lub innych
dokumentow potwierdzajgcych udostepnienie zasobdéw przez inne podmioty musi bezspornie
i jednoznacznie wynikac¢ w szczegdlnosci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

- sposoéb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego,

- czy podmiot, na zdolnosciach, ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

5. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw, za szkode
poniesiong przez Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw chyba, ze za
nieudostepnienie zasobdéw nie ponosi winy.

7. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sig o udzielenie zamdéwienia, na zasadach okreslonych w
art. 58 ustawy Pzp. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia sg zobowigzani
do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

8. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w
szczegoélnosci zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamowienia.

VIII. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktdérzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa:

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

2) w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, tj.: w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono
upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuac;ji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

2. W zwigzku z wprowadzong ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 z pézn. zm.) - Zamawiajacy, dziatajgc na
podstawie art. 7 ust. 1 w/w ustawy, wykluczy z postepowania:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie



decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 w/w ustawy;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedacg takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 w/w ustawy;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 120 oraz z 2023
r. poz. 295) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste ha podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy.

3. Wykluczenie, o ktérym mowa w ust. 2 nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w
pkt 1-3.

4. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 2 Zamawiajgcy odrzuca oferte
takiego Wykonawcy.

5. Osoba lub podmiot podlegajgace wykluczeniu na podstawie ust. 2, ktére w okresie tego
wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, podlegajg karze pienieznej.

6. Kare pieniezng, o ktérej mowa w ust. 5 naktada Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych, w
drodze decyzji, w wysokosci do 20.000.000 zt.

7. Wykonawca moze zostac¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamowienia.

8. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

IX. Podmiotowe srodki dowodowe. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sa dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania
braku podstaw wykluczenia

1. Wykonawca na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania
braku podstaw do wykluczenia, sktada wraz z ofertg oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp - zatacznik nr 4 do SWZ. Oswiadczenie stanowi dowdd
potwierdzajgcy spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia na
dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe
srodki dowodowe.

2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1, stanowig wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw



dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamodwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajgcego — zatacznik nr 6 do SWZ,

2) oswiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 275, z pézn. zm.), z innym Wykonawca, ktory
ztozyt odrebna oferte, oferte czgsciowa lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej
samej grupy kapitatowej — zatacznik nr 5 do SWZ,

3) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji - lub innego wtasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w
imieniu (odpowiednio: wykonawcy lub podmiotu udostepniajgcego zasoby) jest umocowana do
jego reprezentowania; Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentow, jezeli
Zamawiajgcy moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazat w zatgczniku nr 2 do SWZ (Formularz oferty) dane umozliwiajgce dostep do
tych dokumentéw,

4. W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentow, ktére znajduja sie w
posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych
przez Zamawiajgcego, ten korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentdw, o ile sg one
aktualne.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o
ktérych mowa w ust. 3 i 4 w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogoélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. W przypadku, gdy pobrane
przez Zamawiajacego dokumenty nie sg w jezyku polskim, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
ttumaczenie na jezyk polski.

6. Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgda¢ zamawiajacy od Wykonawcy (Dz.U. 2020 poz. 2415), dalej, jako ,,Rozporzadzenie”, sktada
sie w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowe;j.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

X. Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia lub
udostepniajacy zasoby



1. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o
ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 1, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenie to potwierdza
brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w jakim kazdy z
Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 1, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w
jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

3. Jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu do
tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w Rozdziale IX ust. 3 pkt 3.

4. Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w
Rozporzadzeniu, sktada sie w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowe;j

Xl. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu, ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o0 wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenc;ji elektronicznej

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Dariusz Piekut, e-mail:
dariusz.piekut@azs.pl

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy UZP: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-a85eb01c-
06cb-11ef-bfd2-32fa350b5bfc

3. Identyfikator postepowania: ocds-148610-a85eb01¢c-06cb-11ef-bfd2-32fa350b5bfc3.

4. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie Pzp, odbywa sie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej. Przez srodki komunikaciji elektronicznej rozumie sie srodki
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz. U. 22020 r. poz. 344).

5. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamodwienia (zwanej dalej ,,Platforma"), ktéra
jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl, korzystanie z Platformy jest bezptatne.

6. Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
dariusz.piekut@azs.pl (NIE DOTYCZY SKLADANIA OFERT).

7. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.

8. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postugujg sie numerem ZP -1/2024/GAZS

9. Postepowanie mozna wyszuka¢ réwniez ze strony gtéwnej Platformy (przycisk ,,Przegladaj
postepowania/konkursy") — ldentyfikator (ID) postepowania na Platformie: .....................
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10. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca" na Platformie. Szczegétowe informacje na temat
zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy okresla Regulamin
Platformy e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy".

11. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie ani logowania.

12. Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentow elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych.

13. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie, sporzadza
sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje
sie, jako zatgczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww.
regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.

14. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie,
przekazywane w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektroniczne;j:

1) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych (i przekazuje sie, jako zatagcznik), lub

2) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do
komunikaciji".

15. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywanie przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022
r. poz. 1233) Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie
pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa".

16. Komunikacja w postepowaniu z wytaczeniem sktadania ofert oraz zastrzezeniem ust. 6,
odbywa sie droga elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w
zaktadce ,,Formularze" (,Formularze do komunikacji"). Za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji" odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie



pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie
zatagcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatgcznik"). W przypadku zatgcznikow,
ktore sa zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie sposobu
sporzagdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursie, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym lub profilem zaufanym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby, podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od
rodzaju podpisuijego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

17. Mozliwosé korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji" w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy" na Platformie oraz zalogowania sie na Platformie. Do
korzystania z ,,Formularzy do komunikaciji" stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych tresci
SWZ wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie.

18. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sa
po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja".

19. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji"
wynosi 150 MB (wielkos$¢ ta dotyczy plikdw przesytanych, jako zataczniki do jednego formularza).

20. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy oraz informacje dotyczace specyfikacji potagczenia okresla Regulamin Platformy.

21. W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
uzytkownicy moga skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu (32)
778-89-99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zgtos problem".

22. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce
informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania przez
Wykonawce w ofercie np. btednego adresu lub adresu poczty elektroniczne;j.

23. Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondencji elektronicznej zamieszczone sg na platformie e-zamodwienia w
zaktadce Centrum pomocy pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-
edukacyiny/.

24. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen za pomocag poczty
elektronicznej, na adres email: dariusz.piekut@azs.pl. Sposéb sporzadzenia dokumentow
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi byé
zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow z dnia 31 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie.

25. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
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26. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia z BZP.

27. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce
informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania przez
Wykonawce w ofercie np. btednego adresu lub adresu poczty elektroniczne;j.

28. Wykonawca moze w formie elektronicznej zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o
wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien jednak nie pdzniej niz 2 dni
przed terminem sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie
do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert
i nie dotyczy udzielonych wyjasnien.

29. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana SWZ stanie sie czescig SWZ. Tres¢
zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcy oraz zamiesci na stronie
internetowej prowadzonego postepowania bez ujawniania zrédta zapytania.

30. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania ww. wnioskoéw.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

31. W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowac¢ tres¢ niniejszej SWZ.

32. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SWZ
niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Xll. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego w
SWz

1. Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty w oparciu o wzér Formularza oferty stanowigcego
zatgcznik nr 2 do SWZ.

2. Zalogowany Wykonawca uzywajgc przycisku ,Wypetnij" widocznego pod ,Formularzem
ofertowym" zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie pobranych
przez system 1z jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych
wykonawcy/wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

3. Nastepnie Wykonawca powinien pobrac¢ ,,Formularz ofertowy", zapisa¢ go na dysku komputera
uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego i ponownie
zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu
elektronicznego, zgodnie z ust. 9.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme. Zapisany ,,Formularz oferty"
nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

4. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski", widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Zt6z
oferte" system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentow
elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,,przeciagnij" i ,upusc¢") stuzace do
dodawania plikéw.



5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty" w pierwszym
polu (,Wypetniony formularz oferty"). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce") Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce
oferte lub sktadane wraz z oferta.

6. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022
r. poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie
pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa". Zaréwno zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy
dodac¢ w polu ,Zatagcznikii inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce".

7. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie
przestanek okreslonych wart. 11 ust. 2 ustawy zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji, jako tajemnicy
przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie
przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez
Zamawiajgcego, jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia
niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z
postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

8.Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 224 ustawy Pzp, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w
sytuacji, kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

9. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
PAdES typ wewnetrzny, podpisem osobistym lub profilem zaufanym. Pozostate dokumenty
wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg zgodnie z ustawag Pzp lub
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie,
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub profilem
zaufanym, moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o
udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego, lub podpisem osobistym, lub profilem zaufanym. W zaleznosci
od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce" dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny). W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub profilem zaufanym jest réwnoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub profilem zaufanym.



10. System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w
Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPP i EPO dostepne sa dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski".

11. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

12. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski" uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte".

13. Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250
MB.

14. Przekazywanie oswiadczen i dokumentéw — zapytania i wyjasnienia (nie dotyczy sktadania
ofert):

1) zaleca sie, aby wszystkie wnioski o wyjasnienie tresci SWZ, wezwania, uzupetnienia,
wyjasnienia tresci ztozonej oferty odbywato sie wytgcznie przy uzyciu poczty elektronicznej
Wykonawecy i skrzynki e-mail Zamawiajgcego,

2) jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze Stron na zadanie drugiej Strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania,

3) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
odpowiednio ofert,

4) jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 3, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych

Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W
przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w pkt 3,
Zamawiajgcy nie ma obowiazku udzielania wyjasnienn SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu
sktadania ofert,

5) przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt 4, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

6) w celu usprawnienia procedury wyjasnien tresci SWZ zaleca sie przesytanie plikéw z pytaniami
w wersji edytowalnych plikdw na adres: dariusz.piekut@azs.pl lub za posrednictwem Platformy
zgodnie z niniejszym rozdziatem,

7) tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia zrédta zapytania, Zamawiajgcy udostepni
na stronie internetowej prowadzonego postepowania,

8) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.



15. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust. 17, w postaci elektronicznej
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowaé do jednego pliku
archiwum (ZIP).

16. Do przygotowania oferty nalezy wykorzysta¢ Formularz Ofertowy, ktérego wzor stanowi
zatagcznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w
Formularzu Ofertowym.

17. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Formularz oferty — stanowigcy zatacznik nr 2 do SWZ (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym),

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dotyczace
przestanek wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp -
stanowigce zatgcznik nr 4 do SWZ (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym lub podpisem osobistym),

3) Petnomocnictwo lub inny dokument, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym lub podpisem osobistym, z ktérego wynika prawo do podpisania oferty oraz
innych dokumentoéw sktadanych wraz z ofertg, o ile uprawnienie do reprezentacji nie wynika z
dokumentow, ktére Zamawiajgcy moze uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, w szczegélnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 22023 r. poz. 57),
a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty. W przypadku, gdy petnomocnictwo do
ztozenia oferty lub oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 58 ust. 2 ustawy Pzp, zostato
sporzgdzone, jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — w zaleznosci od tego, jakim
podpisem opatrzono oferte, potwierdzajgcym zgodnos¢ odwzorowania cyfrowego z
dokumentem w postaci papierowej. Odwzorowanie cyfrowe petnomocnictwa powinno
potwierdzac¢ prawidtowos¢ umocowania na dzien ztozenia oferty lub oswiadczenia, o ktérym
mowa w art. 58 ust. 2 ustawy Pzp,

4) Petnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo, (podpisane zgodnie z informacjg zawartg w ust. 15).
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, stosownie do art. 58 ust. 2 ustawy Pzp -
jezeli zachodzi taka okolicznosé,

5) Zobowigzanie, o ktérym mowa w Rozdziale VIl ust. 4 SWZ, o ile Wykonawca polega na zasobach
innego podmiotu,

18. Oferte, oswiadczenia zaleca sie sporzadzié na drukach stanowigcych zatgczniki do SWZ.
19. Oferta oraz oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu musza by¢ ztozone w oryginale.

20. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym



podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie
takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2
ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1799), ktére to
poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez
opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

21. Wykonawcy ubiegajacy sie wspélnie o udzielenie zamdéwienia (np. spotki cywilne, konsorcja),
zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika. Z tresci
petnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy.
Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobe/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia tj.
zgodnie z forma reprezentacji kazdego z Wykonawcdow (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspdlnikéw
spotki cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spotki cywilnej, z ktérej wynika zakres i
sposob reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.

22. Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych s$rodkéw dowodowych lub ztozone
przedmiotowe $rodki dowodowe beda niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

23. Postanowien ust. 22 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy s$rodek dowodowy stuzy
potwierdzaniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub,
pomimo ztozenia przedmiotowego srodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

24. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosé.

25. Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.
Xlll. Sposéb obliczania ceny oferty

1. Oferta musi zawiera¢ cene brutto za przedmiot zaméwienia, zwang dalej ,,ceng oferty” lub
»Cena”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towaréw i ustug (Dz.U. z 2023 r. poz. 168) tj. wartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktéra
Zamawiajacy bedzie obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia
sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem
akcyzowym.

2. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowiagcego zatacznik nr 2 do SWZ. Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych
polskich (PLN) z doktadnos$cig do dwéch miejsc po przecinku.

3. Wartos¢ brutto podana w ofercie bedzie obejmowac catkowity koszt wykonania zamdéwienia
oraz wszystkie koszty towarzyszgce wykonaniu zaméwienia, wynikajgce z zakresu i sposobu



realizacji przedmiotu zamdéwienia oraz wszelkie inne ewentualne obciagzenia, w szczegdlnosci
podatek VAT.

4. W przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez Wykonawcow krajowych
i zagranicznych, sposob ztozenia oferty uzalezniony jest od siedziby lub miejsca zamieszkania
petnomocnika (ustanowionego przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia), zobowigzanego do wystawiania faktur naleznych z tytutu wykonania umowy (tj.
pethomocnik majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zgodnie z wymaganiami dla Wykonawcoéw krajowych; poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j -
zgodnie z wymaganiami dla Wykonawcdéw zagranicznych).

5. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. z 2022 r. poz. 931, z pdzn. zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu
Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug,
ktéra miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiagzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez
kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

6. Wzér Formularza Ofertowego zatgcznik nr 2 zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty
nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie
podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu
u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowaé tresc
formularza.

XIV. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.
XV. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania.

2. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty
wadium (jezeli byto wymagane).



XVI. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na Portalu UZP pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-a85eb01c-06cb-11ef-bfd2-
32fa350b5bfc

Identyfikator postepowania: ocds-148610-a85eb01c-06cb-11ef-bfd2-32fa350b5bfc2. Do oferty
nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

W terminie do dnia 08.05.2024 r. do godziny 12.00

3. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

XVII. Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.05.2024 r. o godz. 12:15.
2. Otwarcie ofert nastgpi za posrednictwem Platformy https://ezamowienia.gov.pl.

3. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

4. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktdéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania Uwaga! Zgodnie z ustawa Pzp Zamawiajgcy nie ma obowiagzku
przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem Wykonawcéw lub
transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo
on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

XVIII. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami oceny ofert:

1) Cena oferty brutto (C) —waga kryterium 80%;

W ramach oceny kryterium Cena oferty brutto Zamawiajacy bierze pod uwage cene zaoferowang
przez Wykonawce w Formularzu ofertowym. Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona
na podstawie ponizszego wzoru:

C =Cmin/Cb x 80%

gdzie:



Cmin - cena brutto oferty najtanszej /sposrdd ofert nieodrzuconych
Cb - cena brutto oferty ocenianegj
W tym kryterium wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 80 punktéw.

2) Doswiadczanie w organizacji imprez i konferencji powyzej 300 oséb w roku 2023 -waga
kryterium 20%

2.1. zorganizowanie powyzej 3 konferencji — 20%
2.2 zorganizowanie od 2 do 3 konferencji -10%
2.3 zorganizowanie od 1 konferencji -0%

Wykonawca zobowigzany bedzie do ztozenia listy przeprowadzonych konferencji wraz z nazwa
Zleceniodawcy terminem i ilo$cig oséb.

2. Zamawiajgcy, uzna wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, za
najkorzystniejszego i wezwie go do ztozenia dokumentéw podmiotowych.

3. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg. Jezeli wybor najkorzystniejszej oferty nie bedzie mozliwy z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
wybierze sposréd tych ofert oferte, ktora otrzymata wiekszg ilos¢ punktéw w kryterium o
najwyzszej wadze.

XIX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym
w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w
sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

XX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany



1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,
stanowigcych zatgcznik nr 3 do SWZ.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybrane;j
oferty w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy Pzp oraz wskazanym w projektowanych
postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik nr 3 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
elektronicznej lub pisemne;.

XXII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawne;j przystuguja Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia lub nagrody w konkursie oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy
Pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktdrej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej lzby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sig do Sadu Okregowego
w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

5. Szczegétowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,,Srodki
ochrony prawnej" ustawy Pzp.

XXIIl. Spis zatgcznikow

Zatagcznik nr 1 — Szczegodtowy opis przedmiotu zamaowienia
Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 3 — Istotne postanowienia umowy

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkdéw udziatu w
postepowaniu oraz dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

Zatagcznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j

Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie o aktualnosci



